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Pravne podlage

• Zakon o Poslovnem registru Slovenije (ZPRS-1)

• Zakon o sodnem registru (ZSReg)

• Uredba o vodenju in vzdrževanju Poslovnega registra Slovenije

• Zakon o gospodarskih družbah (ZGD-1)

• Uredba o standardni klasifikaciji dejavnosti

• Uredba o standardni klasifikaciji institucionalnih sektorjev

• Uredba o vpisu družb in drugih pravnih oseb v sodni register 

• Uredba o sodnem registru

• Zakon o finančnem poslovanju, postopkih zaradi insolventnosti in prisilnem 

prenehanju (ZFPPIPP)

• Uredba o objavah v postopkih zaradi insolventnosti

• Zakon o dostopu do informacij javnega značaja (ZDIJZ) 
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Sestava  Poslovnega registra Slovenije (PRS)

•PRS je osrednja baza podatkov o vseh poslovnih subjektih s sedežem na območju 
Republike Slovenije, ki opravljajo pridobitno ali nepridobitno dejavnost in o njihovih 
poslovnih delih.

•PRS je javna knjiga.
•PRS se deli na tri dele; sodni register, primarni ter izvedeni register.



PRS – baza podatkov

• Skladno z ZSReg je AJPES pristojen za upravljanje podatkovne baze sodnega 
registra kot sestavnega dela Poslovnega registra Slovenije (PRS).

• Zaradi združitve obeh registrov sta se postopek vpisa v sodni register in postopek 
vpisa v PRS združila v en postopek. 

• AJPES vodi poslovni register tako, da se poleg zadnjega stanja podatkov o vseh 
enotah poslovnega registra ohranjajo tudi vsi pretekli vpisi, spremembe podatkov 
in izbrisi enot poslovnega registra po času nastanka in vrstah dogodkov.

AJPES je pristojen:
• za objavo podatkov o opravljenih vpisih v sodni register, 

• za objavo nekaterih listin, ki so podlaga za vpise ter aktov, ki so bil izdani v 
postopkih registracije gospodarskih družb,

• za zagotavljanje dostopa do zbirke listin sodnega registra preko svojega 
spletnega portala, 

• za izdajo izpisov iz poslovnega registra, za izdajo rednih in sestavljenih izpisov iz 
sodnega registra ter za izpise iz zbirke listin sodnega registra.

V skladu z 22. členom ZPRS-1 in ZDIJZ  AJPES zagotavlja javnost podatkov iz PRS 
poleg javne objave tudi na druge načine.
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Evidenca digitalnih potrdil (EDP)

Namen evidence je zagotavljanje informacij:
•o zakonitih zastopnikih, prokuristih, samostojnih podjetnikih posameznikih ali drugih 
fizičnih osebah, ki opravljajo registrirano dejavnost in so vpisani v PRS ter so lastniki  
(KDP) overiteljev registriranih v RS in drugih overiteljev. (ACNLB HALCOM, POSTARCA 
SIGEN-CA, SIGOV-CA)
Podatki v EDP so javni.
Preverjanje podatkov o zastopnikih in njihovih KDP se izvaja:
•spletne storitve (Web service) -wsEDP,
•prek iskalnika na spletni strani. 
EDP se dnevno ažurira na podlagi podatkov o zakonitih zastopnikih iz PRS in na podlagi 
podatkov o KDP, ki jih AJPES prejme od overiteljev.

Opozorilo: Kaj pomeni, če zakoniti zastopnik v EDP ni vpisan?

Pomeni, da nima KDP, da v PRS ni vpisana njegova davčna številka ali da ni vpisan kot 
zakoniti zastopnik pri poslovnem subjektu ali AJPES od overitelja ni prejel podatkov o KDP ali 
pa je KDP potekla veljavnost. V primeru, da se podatki o KDP ne ujemajo, je potrebno opozoriti 
AJPES, da opravi preveritev pri overiteljih KDP.
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Informacije o PRS (Poro čila) 

• AJPES redno spremlja spremembe in gibanja podatkov v PRS ter ugotovitve 
vsako četrtletje objavi na svojem spletnem portalu.

• Mesečno objavlja tudi druga poročila kot so podatki o številu novo registriranih 
poslovnih subjektov in številu izbrisanih poslovnih subjektov po skupinah obliki 
tabelarnih prikazih podatkov, o številu začetih in končanih insolventnih postopkih.

Poslovni subjekti po skupinah 
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ŠTEVILO NOVO REGISTRIRANIH POSLOVNIH SUBJEKTOV IN Š TEVILO 
IZBRISANIH POSLOVNIH SUBJEKTOV PO SKUPINAH, V MESEC IH LETA 2015
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Poročila iz PRS
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eObjave v postopkih zaradi insolventnosti

Skladno z določili ZFPPIPP je na spletnih straneh AJPES vzpostavljena javna objava 
procesnih dejanj v postopkih zaradi insolventnosti zoper:

•gospodarsko družbo, 

•podjetnika, 

•zasebnika (zdravnik, notar, odvetnik, kmet ali druga fizična oseba, ki ni podjetnik, in 
kot poklic opravlja določeno dejavnost), 

•potrošnika (fizična oseba, ki ni niti podjetnik niti zasebnik) ter

•drugo osebo (izbrisana pravna oseba, kadar teče postopek stečaja nad po izbrisu 
najdenim premoženjem).
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Poročilo iz Sodnega/poslovnega registra
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Vpis tuje pravne osebe v PRS po ZZK -1

• AJPES vpisuje tuje pravne osebe v  PRS v skladu s 25. členom Zakona o 
zemljiški knjigi (ZZK-1). 

• ZZK-1 določa, da AJPES vpiše v PRS pravno osebo, ki potrebuje enolično 
identifikacijsko številko (matično številko) za vpis pravice na nepremičnini v 
zemljiško knjigo, tudi če po splošnih pravilih zakona, ki ureja PRS, ta pravna 
oseba ne izpolnjuje pogojev za vpis. 

• Predlagatelj zahtevo predloži na izpostavi AJPES, in sicer v obliki pisnega 
zahtevka. 

• AJPES vpiše v PRS podatke o firmi oziroma imenu pravne osebe, sedežu in 
poslovnem naslovu pravne osebe ter matično številko, datum vpisa, ki jo določi v 
postopku vpisa in izda potrdilo o vpisu.
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Vloga pri registraciji gospodarskih družb

• Točka VEM

• Sprejema elektronske predloge za vpis v sodni/poslovni register iz sistema 
e-VEM od  drugih vstopnih točk in notarjev.

• V PRS vpisuje podatke, ki se vodijo samo v PRS.

• Elektronsko posreduje predloge v odločanje sodiščem . 
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Podatki, ki jih v postopku vpisa družb v register
vpisuje AJPES

• Matična številka

• Glavna in statistično pomembne dejavnosti

• Sektorska pripadnost (SKIS); Institucionalni sektorji gospodarstva 

države RS (Gospodarstvo RS S.1 ) so: nefinančne družbe S11, 

finančne družbe S12, država S13, gospodinjstva S14 in neprofitni 

izvajalci storitev gospodinjstvom  S15, (Tujina  S.2)

• Velikost družbe po merilih ZGD-1 in po standardih EU

• Vrsta lastnine družbe

• Poreklo kapitala družbe

• Kontaktni podatki
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Glavna in statisti čno pomembne dejavnosti

• Z novelama ZSReg in ZPRS-1 je določeno, da se v poslovni register vpisuje 
glavna dejavnost po uredbi, ki določa standardno klasifikacijo dejavnosti, poleg 
glavne dejavnosti pa tudi druge dejavnosti, določene v aktu o ustanovitvi 
subjekta, ki jih subjekt dejansko opravlja in pomenijo pomemben del njegovega 
poslovanja.

• V poslovni register se ne vpisuje več vseh dejavnosti, ki jih ima družba v 
ustanovitvenem aktu, pač pa le tiste, ki kumulativno, torej skupno, izpolnjujejo vse 
tri z zakonom določene pogoje, torej ,da so vpisane v aktu o ustanovitvi, da jih 
poslovni subjekt dejansko opravlja ter da pomenijo znaten del poslovanja 
poslovnega subjekta.

• Glavna dejavnost družbe je dejavnost, s katero družba ustvarja pretežni del 
dodane vrednosti. Glavna dejavnost dela poslovnega subjekta je lahko le ena od 
registriranih dejavnosti poslovnega subjekta (matične družbe). 
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Glavna in statisti čno pomembne dejavnosti

• Točka VEM je dolžna upoštevati zakonska določila glede vpisa dejavnosti in na to 
opozoriti predlagatelja vpisa, predvsem, če ta želi v register vpisati večje število 
dejavnosti.

• Predpisi sicer ne določajo, kolikšen je znaten del poslovanja, vsekakor pa je bil 
namen zakonodajalca, da se število dejavnosti, ki so vpisane v poslovni register, 
omeji. 

• To je razvidno tudi iz določbe ZGD-1, da lahko poslovni subjekt opravlja 
dejavnosti, ki jih ima navedene v aktu o ustanovitvi ali družbeni pogodbi. 

• Za opravljanje določene dejavnosti torej ni več pogoj, da so vpisane v register, 
temveč da so vpisane v pravnem aktu, s katerim je poslovni subjekt ustanovljen.

• Vpis drugih dejavnosti je namenjen predvsem predstavitvi poslovanja določenega 
poslovnega subjekta javnosti  ter za statistične namene.
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Registracija podružnice v sodnem registru

•Podružnica je organizacijska enote družbe, ki je krajevno ločene od sedeža 
družbe. Nima lastne poslovne osebnosti (ni pravna oseba), ampak je le 
eden od načinov notranje organizacije poslovanja družbe, kadar družba 
opravlja posle na območjih, zunaj kraja sedeža družbe.

•Družba ni dolžna ustanoviti podružnico, lahko pa to stori, če oceni, da je 
takšen način poslovanja za družbo smotrn. Kadar družba svoje poslovanje 
organizira prek podružnice, mora po določbah ZGD-1 predlagati vpis 
podružnice v sodni register.

•Predlog za vpis podružnice lahko poda zastopnik matičnega podjetja na 
katerikoli točki VEM. S seboj mora imeti osebni dokument in overjeno izjavo 
lastnika poslovnega prostora, da podružnici dovoljuje opravljanje dejavnosti 
na tem naslovu. Izjava se overi na katerikoli upravni enoti, točki VEM ali 
notarju.
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Registracija dela poslovnega subjekta v PRS 

• Del poslovnega subjekta je po ZPRS-1 lahko podružnica, poslovna enota,  
predstavništvo, zadružna enota, režijska obrata in drug del poslovnega 
subjekta, ki se registrira pri registrskem organu in tisti del poslovnega 
subjektov, ki se ne registrira pri registrskem organu.

• Registracijo dela poslovnega subjekta, ki se ne registrira pri registrskem 
organu, opravi AJPES. 

• Povzetek: »Poslovna enota je del družbe oziroma poslovnega subjekta, ki 
mu je mogoče opredeliti naslov in opravlja isto ali drugo dejavnost kot 
matična družba«. Poslovna enota ne opravlja poslov samostojno.

• Matična družba vloži predlog za vpis PE na katerokoli točki VEM. Vloži ga 
odgovorna oseba ali pooblaščenec matične družbe. Podatek o zastopniku pri 
poslovni enoti ni obvezen; vpišejo pa se lahko tiste statistično pomembne 
dejavnosti, ki jih bo poslovna enota dejansko opravljala in so vpisane v aktu o 
ustanovitvi, družbeni pogodbi  ali statutu matične družbe.
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Registracija delov poslovnih subjektov v PRS 

•Za vpis poslovne enote v PRS izjava lastnika ni potrebna, ker jo ZPRS-1 
ne določa.  

•Na podlagi prejetega predloga za vpis dela družbe (PE) AJPES določi delu 
10-mestno matično številko in izda Obvestilo o vpisu dela poslovnega 
subjekta v PRS, s čimer se postopek na AJPES zaključi. 

•Matične družbe, ki je torej predlagatelj vpisa poslovne enote v PRS, mora 
prijavo za vpis podatkov v poslovni register posredovati upravljavcu registra 
(AJPES) v petnajstih dneh, ko začne na tem naslovu opravljati dejavnost 
oziroma od nastanka statusne spremembe.

•PE se v PRS vpisujejo predvsem za statistične namene in analize.

•Nadzor nad izvrševanjem ZPRS-1 izvaja ministrstvo pristojno za 
gospodarstvo.
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Odločitev  družbe o registraciji PE po ZPRS-1 ali 
podružnice  po ZGD -1

• Družba mora sama presoditi ali del poslovnega subjekta registrira kot     
podružnico po ZGD-1 ali kot PE po ZPRS-1.

• Izhajati mora iz opredelitve podružnice v ZGD-1 in  PE v ZPRS-1 ter internih 
aktov družbe, iz katerih je razviden notranje-organizacijski ustroj družbe.
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Postopek vpisa podatkov pri poslovnih subjektih, o 
katerih ne odlo ča sodiš če, ampak se postopek zaklju či 

z vpisom v PRS. 
Vrste predlogov, ki se nanašajo na vpis podatkov v PRS in se ne vodijo v 

sodnem registru ter se izvajajo izključno preko sistema e-VEM so:

1. Predlog za vpis spremembe samo v PRS

2. Predlog za vpis poslovne enote

3.   Predlog za vpis spremembe pri poslovni enoti

4.    Predlog za izbris poslovne enote
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Po vnosu matične številke subjekta se odpre 
možnost „Predlog za vpis spremembe samo v 
PRS“

I. Postopek vpisa spremembe podatkov samo v PRS 

Predlog za vpis spremembe samo v PRS zajema naslednje 
spremembe:
•vpisi sprememb glavne dejavnosti, ki hkrati ne 
pomenijo spremembe akta o ustanovitvi ali družbene 
pogodbe ali statuta (prevedba glavne dejavnosti po SKD 
2008, če je glavna dejavnost po SKD 2002 ena izmed 
dejavnosti v aktu o ustanovitvi oziroma družbeni pogodbi 
ali statuta),
•vpisi ostalih dejavnosti v PRS, ki hkrati ne pomenijo 
spremembe akta o ustanovitvi ali družbene pogodbe ali 
statuta (prevedba dejavnosti v PRS po SKD 2008, če so 
dejavnosti po SKD 2002 že v aktu o ustanovitvi oziroma 
družbeni pogodbi), 
•vpisi kontaktnih podatkov ali vpisi sprememb pri 
kontaktnih podatkih .



1. korak – osnovni podatki
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Referent VEM prejme prijavo za 
vpis/spremembo/izbris v/iz PRS od 
poslovnega subjekta na obrazcu PRS-
1  po pošti, faksu ali elektronski pošti 
oziroma spremembo opravi lahko 
odgovorna oseba poslovnega subjekta 
(direktor, prokurist ali pooblaščenec) 
osebno na točki VEM.
Spremembo kontaktnih podatkov 
lahko poslovni subjekti posredujejo 
tudi po elektronski pošti.
Odgovorno osebo poslovna subjekta, 
ki posreduje tak predlog za vpis 
sprememb podatkov v PRS se preveri 
na spletni strani AJPES (ePRS). 
Preveri se ali je prijavo podpisal 
direktor, prokurist ali 
pooblaščenec, preveri se tudi način 
zastopanja (samostojno ali skupno). 
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1. korak – osnovni podatki
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2. korak – dejavnosti

Dejavnosti, ki jih družba želi 
vpisati v poslovni register, 
morajo biti vpisane v njenem 
aktu o ustanovitvi, družbeni 
pogodbi ali statutu.



2. korak – dejavnosti  
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S pomočjo iskalnika ali drevesne strukture dejavnosti 
referent VEM poišče ustrezno šifro in naziv 
dejavnosti. Nato izbrano dejavnost potrdi s klikom na 
gumb »Potrdi izbiro«. Izbrane dejavnosti se izpišejo 
na dnu strani, razvrščene naraščajoče glede na šifro 
dejavnosti.



2. korak – dejavnosti 
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V primeru, če referent VEM želi iz seznama izbranih dejavnosti katero od 
dejavnosti odstraniti, lahko to stori tako, da takšno dejavnost označi in izbere 
možnost »Briši izbrane«. 

Označiti  je 
potrebno še
glavno dejavnost.



28

3. korak – pošiljanje pošiljke



3. korak – pošiljanje pošiljke
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V primeru, da poslovni subjekt 
želi, da so kontaktni podatki  
objavljeni na spletni strani 
AJPES v aplikaciji ePRS in 
vključeni v ponovno uporabo 
podatkov PRS, to referent VEM 
označi s klikom v prazen 
okvirček »Kontakt naj bo 
objavljen.



3. korak – pošiljanje pošiljke
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3. korak – pošiljanje pošiljke
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Varen poštni predal je 
predal, ki služi storitvam 
elektronskega vročanja. 
Naziv predala, ki se odpre 
na Pošti Slovenije je 
ime.priimek@moja.posta.s
i za fizične osebe ter 
naziv@poslovna.posta.si 
za pravne osebe, naziv 
predala, ki se odpre pri 
EIUS d.o.o. pa je 
x.y@vep.si za fizične in 
pravne osebe. 
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4. korak – izbira prilog
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5. korak – pregled podatkov



5. korak – pregled podatkov
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Referent VEM  pripravi osnutek 
za tiskanje samo v primeru, če 
predlog za spremembe podatkov 
samo v PRS na VEM točki vloži 
odgovorna oseba poslovnega 
subjekta. 



Postopek pripenjanja dokumentov
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Referent VEM “prične pod drugo listino s 
pripenjanjem  prilog v CEH”. 
Referent VEM pripne stiskan, skeniran in 
podpisan predlog za vpis podatkov samo v 
PRS s  strani odgovorne osebe poslovnega 
subjekta, ki je prišla osebno na točko VEM, 
-ali pa pripne izpolnjen in podpisan obrazec 
PRS 1, ki je dostopen na povezavi  
http://www.ajpes.si/doc/Registri/PRS/Vpi
s-drugi/Obrazec_PRS-1.doc s strani 
odgovorne osebe poslovnega subjekta,
-ali pa pripne elektronsko pošto, če želi 
poslovni subjekt spremeniti samo kontaktne 
podatke. 



36

Referent VEM  vpiše “Datum 
dokumenta”, dokument pripne . Z 
ukazom  “Prikaži sliko pripetega 
dokumenta” preveri pravilnost in 
čitljivost skeniranega  dokumenta.  
Z ukazom “Pošlji “ pošlje 
dokument  v CEH .
Na koncu referent VEM dokument 
še elektronsko podpiše.
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Pregled predloga za vpis spremembe v PRS in 
elektronski podpis  dokumenta
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V zadnjem koraku predlog z elektronskim 
podpisom referent VEM posreduje v sistem 
e-VEM. 
Obvestilo o vpisu v Poslovni register 
Slovenije uslužbenec AJPES pošlje 
stranki.



II. Postopek vpisa predloga za vpis poslovne enote v 
PRS
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Referent VEM vnese matično številko predlagatelja, oziroma 
matično številko matične firme, ki želi v PRS vpisati  PE.

Predlog za vpis PE lahko odgovorna oseba matične družbe 
poda na obrazcu PRS-2 povezava 
http://www.ajpes.si/doc/Registri/PRS/Vpis-
drugi/Obrazec_PRS-2.docpo pošti, faksu ali elektronski pošti 
oziroma spremembo opravi lahko odgovorna oseba poslovnega 
subjekta (direktor, prokurist ali pooblaščenec) osebno na točki 
VEM. 



1. korak – osnovni podatki
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1. korak – osnovni podatki
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TEST d.o.o.



2. korak – družba

42

12.03.2013

Praviloma  je enak dnevu vnosa 
predloga. PE se lahko vpiše 
največ 30 dni za nazaj!

TEST, trgovina in storitve d.o.o., Poslovna 
enota TESTEK

TEST d.o.o., PE TESTEK

Firma PE: je popolno ime nadrejenega poslovnega 
subjekta (matične firme), dodatek poslovna enota in 
morebitno ime dela poslovne enote. 
Skrajšana firma PE: enako velja za kratko ime, če 
obstaja: kratko ime nadrejenega poslovnega subjekta 
(matične družbe), dodatek poslovna enota in 
morebitno ime dela poslovne enote. Vpis skrajšane 
firme ni obvezen.
Priporočilo referentom VEM:
Pri vpisovanju poslovnih enot  referenti VEM 
strankam  svetujte določitev imena, ki vsebuje 
pristavek iz katerega je razvidno, da gre za del 
poslovnega subjekta. 

Obvezna sestavina naziva poslovne enote je 
navedba iz katere je razvidno, da gre za del 
poslovnega subjekta, pri čemer samo poimenovanje 
in zapis nista zakonsko določena (na primer 
poslovna enota, podružnica, obrat, predstavništvo 
…). 

23.11.2015



2. korak – družba
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Po vnosu podatkov o ulici in hišni številki  referent VEM 
izbere ustrezen naslov izmed mo žnosti , ki jih portal e-
VEM pridobi iz RPE.  
Če je naslov poslovne enote na neobstoječem naslovu –
brez hišne številke (npr. kiosk), se vpiše ulica in najbližja 
hišna številka na tej ulici. Po potrditvi naslova, se ponudi 
možnost izbrisa hišne številke z gumbom »Izbrišite 
hišno številko«. 
V polje sedež se avtomatično prenese podatek o naselju 
pri poslovnem naslovu. 



3. korak – družbeniki
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e-VEM  številka: 0101-13-20151123-000111

23.11.2015

xxxxxxxxxx

Kot vrsta identifikacijske številke 
družbenika, se samodejno izpiše matična 
številka pravne osebe vpisane v PRS. 
Podatka ni mogoče spreminjati. V polje 
»Identifikator« referent VEM vpiše 
identifikacijsko številko – matično številko 
matične firme, ki je ustanovitelj poslovne 
enote. Z izbiro gumba »Pridobi podatke«
se podatki o ustanovitelju prenesejo iz 
PRS in jih ni mogoče spreminjati.



4. korak – zastopniki
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e-VEM  številka: 0101-13-20151123-000111

Podatek o zastopniku pri 
poslovni enoti ni obvezen. V 
primeru, da predlagatelj imenuje 
zastopnika poslovne enote, 
referent VEM izbere gumb 
»Dodaj zastopnika« in vpiše 
zahtevane podatke. 
Kot tip zastopnika se 
samodejno zapiše podatek 
»vodja poslovne enote«, ki ga 
ni mogoče spreminjati. Kot 
datum pooblastila se vnese 
datuma vstopa zastopnika. 
Iz spustnega seznama izbere 
ustrezno vrsto identifikacijske 
številke:
EMŠO, če je zastopnik vpisan v 
CRP (ima EMŠO) ali
Davčna številka, če ni vpisan v 
CRP (ima davčno številko). V 
skladu z vpisano 
identifikacijsko številko se 
podatki prenesejo iz matične 
evidence CRP oziroma iz 
Davčnega registra. 

23.11.2015

XXXXXXXXXXXXX



5. korak – dejavnosti
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e-VEM  številka: 0101-13-20151123-000111

S pomočjo iskalnika ali drevesne 
strukture dejavnosti referent VEM 
poišče ustrezno šifro in naziv 
dejavnosti. Nato izbrano dejavnost 
potrdi s klikom na gumb »Potrdi 
izbiro«. Izbrane dejavnosti se 
izpišejo na dnu strani, razvrščene 
naraščajoče glede na šifro dejavnosti.



Določitev glavne dejavnosti na delu poslovnega 
subjekta
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e-VEM  številka: 0101-13-20151123-000111



6. korak – pošiljanje pošiljke
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e-VEM  številka: 0101-13-20151123-000111



6. korak – pošiljanje pošiljke
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Sedež matične firme.

Varen poštni predal je predal, 
ki služi storitvam elektronskega 
vročanja. Naziv predala, ki se 
odpre na Pošti Slovenije je 
ime.priimek@moja.posta.si za 
fizične osebe ter 
naziv@poslovna.posta.si za 
pravne osebe, naziv predala, ki 
se odpre pri EIUS d.o.o. pa je 
x.y@vep.si za fizične in pravne 
osebe. 



7. korak – izbira prilog
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e-VEM  številka: 0101-13-20151123-000111



8. korak – pregled in izpis izpolnjenega predloga
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e-VEM  številka: 0101-13-20151123-000111

TEST, trgovina in storitve d.o.o., Poslovna enota TESTEK

Referent VEM “Pripravi osnutek za 
tiskanje« predlog izpiše v papirni 
obliki. Predloži ga v podpis 
predlagatelju (direktorju, prokuristu ali 
pooblaščencu) matične družbe, v 
primeru da predlaga vpis PE na 
vstopni točki VEM.



9. korak – pripenjanje prilog, elektronski podpis dokumenta 
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e-VEM  številka: 0101-13-20151123-000111

Referent VEM pod “Drugo listino” pripne 
stiskan,skeniran in podpisan izpis predloga za 
vpis PE s strani odgovorne osebe matične 
družbe, ki pride predlog vložit osebno na točko 
VEM.
Poddrugo listino referent VEM pripne tudi 
obrazec PRS 2 v primeru, da vpisuje PE na 
podlagi pravilno izpolnjenega in podpisanega 
obrazca PRS 2s strani odgovorne osebe matične 
firme. 

Postopek pripenjanja priloge
Referent VEM  vpiše “Datum dokumenta”, 
dokument pripne . Z ukazom  “Prikaži sliko 
pripetega dokumenta” preveri pravi nost in 
čitljivost skeniranega  dokumenta.  
Z ukazom “Pošlji “ pošlje dokument  v CEH.
Na koncu  referent VEM dokument še 
elektronsko podpiše. Aplikacija e-VEM vrne 
opozorilo “Dokument ste uspešno vpisali v 
CEH”.



9. korak - pregled predloga za vpis PE in elektronsk i 
podpis dokumenta 
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Referent VEM  pregleda predlog 
za vpis PE in ga z elektronskim 
podpisom  pošlje v sistem e-VEM.

AJPES po prejemu elektronskega 
predloga za vpis poslovne enote 
družbe v PRS izda“Obvestilo o 
vpisu dela poslovnega subjekta v 
PRS”.



III.  Postopek vpisa predloga za spremembo pri PE
Na predlog za spremembo podatkov pri PE se prenesejo podatki, ki so vpisani PRS. 

• Referent VEM v osnovno masko portala VEM vnese matično številko poslovne enote. Izbere 
povezavo »Predlog za spremembo pri poslovni enoti«. 

• Postopek vpisa sprememb podatkov pri poslovni enoti poteka na enak načini kot pri predlogu za 
vpis poslovne enote. Vnašajo se samo podatki, ki se spreminjajo, brišejo oz. dodajajo.

• AJPES po prejemu elektronskega predloga za vpis spremembe pri poslovni enoti družbe v PRS 
izda “Obvestilo o vpisu spremembe pri delu poslovne ga subjekta v PRS”.
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IV. Postopek izbris poslovne enote iz PRS

55



IV. Postopek izbrisa poslovne enote
Predlog za izbris poslovne enote se samodejno napolni s podatki, ki se o poslovni enoti vodijo v PRS.

Opozorilo : Pred oddajo vloge za izbris je potrebno še enkrat preveriti matično številko PE v ePRS.
Postopek izbrisa:
• V 1. koraku “Osnovni podatki”: Referent VEM vpiše predlagatelja in potrdi izbris poslovne enote s 

kljukico , ki jo vpiše v polje pred besedilom »Potrjujem izbris«.
• V 2. koraku: Referent VEM določi tudi “Podatke za pošiljanje pošiljke ”, to je način na katerega 

predlagatelj prejme obvestilo AJPES o vpisu v PRS (elektronsko vročanje, po pošti, ali osebno v 
izpostavi AJPES.

• V 3 koraku: izbira prilogo »Druga listina«. 
• V naslednjih korakih preveri pravilnost vpisanih podatkov in z izbiro gumba »Pripravi osnutek za 

tiskanje« predlog izpiše v papirni obliki. Predloži ga v podpis predlagatelju (zastopniku, 
prokuristu ali pooblaščencu) v primeru, da je predlagatelj opravil izbris na vstopni točki VEM.

• Nadaljuje s pripenjanjem priloge »Druga listina« (skenirani in podpisani predlog iz prejšnjega 
koraka oziroma obrazec PRS-2) z izbiro gumba »Prični s pripenjanjem prilog v CEH«. 
Elektronsko podpiše skeniran dokument.

• V zadnjem koraku referent VEM predlog z elektronskim podpisom posreduje v sistem e-VEM. 
• AJPES po prejemu elektronskega predloga izbriše poslovno enoto družbe iz PRS in o izbrisu 

izda “Obvestilo o izbrisu dela poslovnega subjekta iz PRS”.
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Vsebinska ali tehni čna nepravilnost  predlogov za postopke 
vpisa
podatkov v PRS • V primeru, da uslužbenec AJPES ugotovi vsebinsko ali tehnično nepravilnost in 

nepopolnost predloga za postopke vpisa samo v PRS, mora zahtevati vsebinsko 
ali tehnično dopolnitev predloga. 

• V zahtevku za dopolnitev, uslužbenec AJPES vpiše razlog za zahtevano 
dopolnitev, in izda odredbo. 

• Referent VEM na svoj elektronski naslov prejme obvestilo o nepopolni vlogi. 
Dokument zahtevek za dopolnitev je viden na povezavi »Zgodovina vloge_iz 
CEH«. 

• Referentu točke VEM je na portalu e- VEM na voljo le povezava na»Vsebinsko 
dopolnite vlogo « ali povezava na  »Tehnično dopolnite vlogo «. Pri tehnični 
dopolnitvi referent VEM lahko pripenja in odpenja priloge.

• Uslužbenec AJPES lahko hkrati po telefonu pokliče referenta točke VEM in mu 
pojasni razloge za vsebinsko ali tehnično dopolnitev predloga za vpis PE v PRS. 

• Če točka VEM ne odpravi nepravilnosti v 8 dneh, uslužbenec AJPES predlog 
zaključi z zavrnitvijo vpisa.
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Hvala za vašo pozornost
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