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FICHA MAESTRA

Definición de Ficha Maestra*

Es aquel instrumento de investigación
documental en el cual se anotan las
fuentes de consulta que abordan algún
aspecto del tema de investigación. El
aspecto puede ser un capítulo, un inciso
o un subinciso.

*Rojas Soriano, Raúl, Métodos para la investigación social. Una proposición
dialéctica,2ª. Reimp., México, Ed. Plaza y Valdés, 1997, pp. 37-40



Ventajas de la Ficha Maestra

Disminución de los tiempos disponibles para

realizar el trabajo.

Disminución de los errores al transcribir la

información.

Favorece el análisis y síntesis de la

información .



Pasos para su elaboración

1. Haber diseñado el esquema de trabajo.

2. Revisar todas las fuentes de consulta que aborden el tema.

3. Localizar la información que sirva para cubrir los diferentes

aspectos del esquema de trabajo.

4. Se lee y se subraya la información que vaya a servir. Esto

facilita su identificación al momento de redactar el trabajo.

5. Se pueden hacer anotaciones, comentarios, críticas, opiniones

o señalamientos durante la lectura de la fuente de

información.

6. Elaboración de la Ficha maestra:

- En la parte superior de una tarjeta de trabajo (12.5 por 21

cm.) se anota el término FICHA MAESTRA y el título

temático del capítulo o inciso.

- En forma de lista se anotan las fuentes, señalando el

nombre del autor, título de la obra o fuente y las

páginas respectivas .



FICHA MAESTRA

Título del aspecto

1.- Autor, Título de la Obra, pp.

2.- Autor, Título de la Obra, p.

3.- Autor, Título de la Obra, pp.

4.- Autor, Título de la Obra, p.

5.- Autor, Título de la Obra, pp.

Ficha maestra para estilo Convencional



FICHA MAESTRA

Título del aspecto

1.- Autor, (año). pp.

2.- Autor, (año). p.

3.- Autor, (año). pp.

4.- Autor, (año). p.

5.- Autor, (año). pp.

Ficha maestra para estilo APA-Harvard.



FICHA MAESTRA

Título del aspecto

1.- Autor, (año). pp.

2.- Autor, (año). p.

3.- Autor,(año). pp.

4.- Autor, (año). p.

5.- Autor, (año). pp.
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I. CAUSAS
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FUENTE

FICHA MAESTRA

CUARTILLA

Diagrama



¡Muchas gracias!


