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Bogoté, 01 de diciembre de 2020

PARA: Familia y/o Acudiente
Estudiante:
ASUNTO: INSTRUCTIVO PARA EL PROCESO DE MATRICULA DE

ESTUDIANTES NUEVOS 2021
Cordial Saludo

Deseamos que se encuentren muy bien junto con sus familias en este momento. De manera
atenta nos permitimos informar que a partir de hoy se inicia el PROCESO INTERNO DE
MATRICULA DE ESTUDIANTES NUEVOS ASIGNADOS POR TRASLADOS E
INSCRIPCIONES PRIMERA INFANCIA POR LA SED 2021, el cual se llevara a cabo de forma
virtual de acuerdo a las directrices propuestas por el Ministerio de Salud y el Ministerio de
Educacion. Es transcendental que realice los pasos de acuerdo con este instructivo con el fin
de validar la informacion de los sistemas SIMAT y SIMPADE dispuestos por el Ministerio de
Educaciéon Nacional y la Secretaria de Educacion. Por esto tenga en cuenta:

a) La informacion que suministre debe ser real y veridica, es sustancial contar con un medio
de comunicacion efectivo como lo es el correo electrénico personal, teléfono fijo ycelular.

b) Si Usted en el aplicativo de la SED adjunto los documentos de aceptacion del cupo; estos
se verificaran y si hace falta alguno se le comunicard a su correo electronico. Si Usted no
adjunto los documentos necesarios para la legalizacion de la matricula debe enviar al
correo institucional, en el asunto del correo informar el nombre del estudiante y grado a
cursar.

MATRICULA VIRTUAL:

e\

FORMALIZACION DE MATRICULA ANO
2021 COLEGIO LA MERCED

Cordial Saludo

La Institucion Educativa La Merced presenta el formulario virtual dispuesto para el proceso
de Registro de MATRICULA para el afio lectivo 2021, creado por motivos de sequridad y
prevencion para evitar el contacto fisico y la propagacion del virus COVID 19, el cual la
Institucion tiene como prioridad la seguridad en la salud de los alumnos, padres,
acudientes, docentes, personal administrativo, servicios generales y seguridad; De este
modo La Institucion se rige con los parametros de confidencialidad regidos por la LEY
ESTATUTARIA 1581 DE 2012, Por la cual se dictan disposiciones generales para la
proteccion de datos personales.

NOTA: La Institucion Educativa La Merced hace enfasis en la veracidad de la informacion
suministrada por los padres y acudientes de los estudiantes, el cual delega toda la
responsabilidad a estos de cualquier tipo de falcedad de datos contenido en el Articulo 289.
Falsedad en documento privado. El que falsifique documento privado que pueda servir de
prueba, incurrira, si lo usa, en prision de uno (1) a seis (6) afios

Conocer y aceptar el Proyecto Educativo Institucional (PEI) “Pensamiento y Accion para la
Trasformacion Social” del Colegio La Merced IED y cumplir con su Manual de Convivencia y
demas planes, p , NOrMas y , en especial el
cumplimiento de los Horarios, Uniformes, responsabilidades académicas y citaciones,
respeto por la imagen y buen nombre del Colegio, trato respetuoso y amable a todos los

integrantes de la Comunidad Educativa Mercedaria. No se garantiza el cupo en el Colegio La
Merced, si los documentos que anexa al contrato de Matricula carecen de validez.

PARA TENER EN CUENTA: Solicitamos a los padres de familia tener disponibilidad de

tiempo y la informacion requerida a la mano, para poder contestar satisfactoriamente a las

preguntas dispuesta en el formulario, Si tiene alguna duda con el registro del Formulario de

Matricula, le invitamos a ver el siguiente video tutorial que se encuentra en el siguiente link:

https://youtu.be/druMmuSoHmI 7
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DOCUMENTOS PARA FORMALIZAR MATRICULA PREESCOLAR | PRIMARIA SE\((?L'\JA’\IIEDD';*AF\“A
Copia del registro civil de nacimiento del estudiante. X X X
Documento de identidad del estudiante, T.l. para X X
mayores de 7 afios y C.C. para mayores de 18 afios
Copia del documento identidad de los padres X X X
Copia del carnet de vacunas al dia y/o reporte del PAI X X
(Programa Ampliado de Inmunizacion).

Copia del certificado de afiliacion al Sistema General de X X X
Seguridad Social en Salud vigente.

Copia de los certificados de escolaridad de los grados X X
anteriores al solicitado (el certificado de grado 5° avala

el nivel de primaria y el de grado 9° todos los grados

anteriores), y boletin de calificaciones del afio actual.

Copia de Visa para estudiantes extranjeros menores de X X X
7 afos. Copia de Visa y cédula de extranjeria para

estudiantes extranjeros mayores de 7 aios.

Copia del diagnostico, certificacion o concepto médico X X X

sobre la discapacidad emitido por el Sector Salud segun
sea el caso.

c) Para llevar a cabo este proceso sin contratiempos, hemos generado dos formularios
virtuales, donde usted registra la informacién solicitada por el SIMAT y SIMPADE del
Ministerio de Educaciéon Nacional, recuerde debe tener en cuenta leer cada pregunta y
responder adecuadamente como lo indica la descripcion, Nuestro objetivo final sera
obtener el registro de la matricula de cada alumno para facilitar el proceso de inscripcion e
informacion en el sistema, por lo cual le solicitamos seguir los pasos descritos en este
instructivo para acceder a este formulario desde su computadora (desde su casa).

Pasos:

1. Por favor ingresar al formulario dando click en el siguiente enlace, o estara publicado
en nuestra pagina web www.colegiolamerced.edu.co.

https:/forms.gle/gv7HpLwrrd FJenys@cucm

2. Iniciar sesion con su cuenta Gmail registrada, si aun no tiene una cuenta de correo
Gmail por favor dar click en este enlace https://accounts.google.com/SignUp.

Google

Selecciona una cuenta

Colegic La Merced IED Se ha cerrado la sesién
cedlamerced@gmail.com
(&) Usar otra cuenta

= Eliminar una cuenta
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3. Al ingresar sera dirigido automaticamente a la portada del formulario de matricula del
colegio La Merced 2021, para iniciar el cuestionario de preguntas formuladas por el
colegio, necesarias para realizar la matricula del estudiante, por favor responder a
cada una en el orden indicado.

COLEGIO LA MERCED IED

1.Fecha Matricula *

Fecha

dd/mm/aaaz (]

2.Estado *

Tu respuesta

3.Sede. *

O A

4. Jornada *

Tu respuesta
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4. Al llegar a la parte final del listado de preguntas encontrara un nuevo botén con el
nombre de Atras y Siguiente el cual hace referencia a seguir o devolverse si necesita
modificar alguna pregunta.

2.Estado *

Tu respuesta

3.Sede. *

O A

4.Jornada *

Tu respuesta

5.Grado *

Tu respuesta

6.Repitencia *

Tu respuesta

Siguiente

Nunca envies contrasefas a través de Formularios de Google

Este contenido no ha sido creado ni aprobado por Google. Notificar uso inadecuado - Términos de! Servicio -
Politica de Privacidad
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5. Alfinalizar todas las preguntas del formulario de matricula del colegio, ingresara a la
seccion de preguntas del SIMPADE el cual como lo descrito en el paso 4 le solicitamos por
favor responder a cada una en el orden indicado, y si tiene alguna duda repasar
nuevamente los pasos descritos anteriormente.

Seccion 6 de 11

FORMULARIO SIMPADE ESTUDIANTES 2021 = 2

FORMULARIO SIMPADE (Aplicativo informatico que permite que los Rectores de los establecimientos
educativos, los Secretarios de Educacion y el Ministerio de Educacion Nacional, cuente con alertas tempranas
sobre la poblaciéon con mayor riesgo de desercidon y disefien e implementen estrategias para garantizar su
permanencia en el sistema educativo).

)

NOTA: Las preguntas que se hacen a continuacion hacen referencia a los y las estudiantes. Las preguntas
marcadas con asterisco (*) son obligatorias.

Digite una direccion de correo electréonico, ya que este formulario en formato PDF, sera enviado al correo que
Usted suministre.

SIMPADE

de Infor o
para el Monitoreo,
la Prevencién
v el Andlisis
de ia Desercién Escolar

1. COLEGIO

1. LA MERCED

6. Cuando llegue al final del cuestionario de preguntas del formulario SIMPADE, debe
dar click en el botén enviar, el cual el sistema le va a remitir un correo electrénico con
la confirmacion del registro y copia de los formularios de Matricula y Simpade ya
diligenciados, el cual debe imprimir y firmar con su nimero de cedula, escanear y
enviarnos esos documentos al correo colegiolamercedbta@gmail.com.

7. Para mayor claridad hemos generado el siguiente video tutorial que brinda los pasos
para realizar la matricula y el SIMPADE, cualquier inquietud o duda podra dejarnos su
comentario en la descripcién del video o enviarnos un correo electrénico a la direccion
Edwin.rodriguez394@educacionbogota.edu.co y colegiolamercedbta@gmail.com.

Video tutorial matricula virtual: https://youtu.be/2JCrsGvj5uM

Agradecemos su compromiso e interés de hacer parte de la Comunidad Sucrista. Cordialmente,

/
/(ff’/ [JetlCaoee L
ROSA DELIA GOMEZ GARZON L 4,%_2 Z/
IGUEZ GIRALDO

RECTORA EDWIN GERMAN'RO

EL USO DE LOS SELLOS ESTA PROHIBIDO SEGUN DECRETO No. 2150 DE 1995, RATIFICADO POR LA LEY 962 DEL 08 DE
JULIO DE 2005.
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